ORARIO UFFICI ANNO SCOLASTICO 2024/2025

Ufficio

Dirigente Scolastico

Direttore dei Servizi generali
e amministrativi
dsga@artisticofirenze.edu.it
Servizio sede reggenza mercoledi
Lavoro agile Lunedi

Ufficio

Ufficio Personale
personale@artisticofirenze.edu.it

Ufficio
Assenze
assenze@artisticofienze.edu.it

Ufficio Personale
personaledue@artisticofirenze.edu.it
Lavoro agile lunedi e mercoledi
Ufficio Protocollo
info@artisticofirenze.edu.it

Lavoro agile il martedi e venerdi

Ufficio Amministrazione
amministrazione@artisticofirenze.edu.it

Ufficio Contabilita

contabilita@artisticofirenze.edu.it

Lavoro agile mercoledi e venerdi

Ufficio Magazzino e Manutenzione
magazzino@artisticofirenze.edu.it

Ufficio Didattica
didattica@artisticofirenze.edu.it

didattical @artisticofirenze.edu.it

didattica2 @artisticofirenze.edu.it

didattica3@artisticofirenze.edu.it

Orario di ricevimento (ESTERNO - INTERNO)

La Dirigente riceve solo su appuntamento
Inviare mail a info@artisitcofirenze.edu.it

Ricevimento telefonate
(ESTERNO-INTERNO)

Oppure telefonare al 055220521 e chiedere dell’ufficio protocollo

previo appuntamento inviare mail dsga@artisticofirenze.edu.it

Orario diricevimento (ESTERNO - INTERNO)

Lunedi 11.30-13.30
Mercoledi 11.30-13.30

Martedil4.30-16.30
Giovedi 14.30-16.30

Si chiede a tutti di privilegiare la comunicazione via
email per informazioni/quesiti che non necessitano
di appuntamento

Martedi 14.30-

16.30 Giovedi

14.30-16.30

Lunedi e giovedi 11.30-13.30

Martedil4.30-16.30

Giovedi 14.30-16.30

Lunedi e giovedi 11.30-
13.30 Martedi14.30-16.30
Giovedi 14.30-16.30

Ufficio contabilita riceve su appuntamento inviando
una mail a contabilita@artisticofirenze.edu.it

Giovedi 9.00-11.00
Mercoledi 14.30-16.00

CONSEGNA MATERIALI
Lunedi 9.00 — 10.00
Mercoledi 12.00 — 13.00

RICEVIMENTO ALUNNI

Ricevimento telefonate
(ESTERNO INTERNO)
Lunedi
Martedi
Giovedi
Venerdi

dalle 11.00 alle 12.00

martedi giovedi
dalle 11.00 alle 12.00

lunedi martedi giovedi
venerdi
dalle 11.00 alle 12.00

lunedi martedi giovedi
dalle 11.00 alle 12.00

lunedi martedi giovedi
venerdi
dalle 11.00 alle 12.00

dal lunedi al Venerdi durante INTERVALLO

RICEVIMENTO PUBBLICO ESTERNO

Su appuntamento inviando una mail a
didattica@artisticofirenze.edu.it

Si chiede a tutti di privilegiare le mail e/o gli
appuntamenti in modo da riuscire a garantire
P’accesso in qualsiasi momento ai Docenti per le
urgenze.

da lunedi a venerdi
dalle 12.00 alle 13.00
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Oggetto: ALLEGATO A

Ufficio Magazzino e Manutenzione magazzino@artisticofirenze.edu.it
Ordini, materiale, contatti con enti esterni per ordini e manutenzione

Ufficio Personale assenze@artisticofirenze.edu.it Assenze,
neoassunti, personale ATA

Ufficio Personale personale@artisticofirenze.edu.it
Contratti, convocazioni, trasferimenti, graduatorie interne

Ufficio Protocollo info@artisticofirenze.edu.it Viaggi e uscite di istruzione, posta, circolari,
appuntamenti Dirigenza, protocollo e altro
Ufficio Personale personaledue@artisticofirenze.edu.it
Convocazioni, decreti di Convalida e rettifica docenti e ATA da GPS e graduatorie di istituto -
supporto ufficio personale
Ufficio Amministrazione amministrazione@artisticofirenze.edu.it Pensioni,

ricostruzioni, Mof, incarichi

Ufficio Didattica didattica@artisticofirenze.edu.it
Didattica, alunni, iscrizioni, organico, esami di idoneita e integrativi, esami di stato, formazioni
classi, scrutini, nulla osta, passaggio all’anno successivo, esami sospensione del giudizio

Ufficio Didattica didattical @artisticofirenze.edu.it

Didattica, alunni, certificazioni, PCTO, obbligo formativo, fascicoli alunni, gestione Invalsi viaggi
e uscite di istruzione

Ufficio didattica didattica2@artisticofirenze.edu.it didattica, alunni, certificazioni, Infortuni,
gestione alunni BES, gestione alunni DV A, PEI, iscrizioni alunni Perfezionamento,

Ufficio Contabilita contabilita@artisticofirenze.edu.it Fatture,
qualita, prestiti Gipsoteca

DSGA dsga@artisticofirenze.edu.it

Si ricorda che ¢ sempre preferibile che i contatti avvengano in modalita telematica tramite mail
e/o telefono.
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